AURA

Appalti Umbria e Rete Acquisti

FUNZIONE
TRASFERIMENTO
APPALTO/CONTRATTO

Manuale per le Stazioni Appaltanti



puntozero

LA NUOVA VERSIONE DELL' INNOVAZIONE

1 SOMMARIO
P 131 1o o [V 74 To ] = OO UV US T PPPTOPRRPRT 3
3 Sostituzione RUP in fase di affidamento............cooiiiiiiiiii e 3
4 Trasferisci PdA in fase di @ggiUdICAZIONE .........cccueiiuiiiiiiiiiiiieeieeeeee ettt 5
5 Trasferimento CONratio ..........oouiiiiiiiii et 9
6 Trasferimento affidamento in fase di €SECUZIONE..........cccooiiiiiiiiiiiic e 11
A [ To 1ot L= L= 1o U SRRSO 12
Versione Data di Emissione Note
1.0 11/11/2024
2.0 04/12/2024
2/12
PuntoZero Scarl
SEDE LEGALE
Via G.B. Pontani, 39 - 06128 Perugia Tel, 075.5027

CF. - PIVA - Reg. Imp. 02915750547

REA C.CILAA. 250357
Cap. Soc. € 4.000.000,00 iv.

Fax 075.5003402
puntozeroscarl@pec.it
www.puntozeroscarl.it



puntozero

LA NUOVA VERSIONE DELL' INNOVAZIONE

2 INTRODUZIONE

Il presente manuale descrive la funzionalita che permette di trasferire la competenza
dell’'appalto/contratto a un RUP diverso da quello che ha indetto la procedura, purché censito in
ANAC, in modo che possa interagire con i servizi PCP associando il proprio nominativo al relativo
appalto/contratto per tutte le fasi del ciclo di vita di una procedura: affidamento, aggiudicazione ed
esecuzione.

Nello specifico sono disponibili le seguenti funzioni:

e Sostituzione RUP nella fase di affidamento fino all’aggiudicazione proposta;

o Trasferisci PdA, nella fase di Aggiudicazione dopo I'aggiudicazione definitiva e fino alla
creazione della bozza di contratto;

o Trasferisci contratto, in fase di stipula contrattuale;

e Trasferisci Appalto, in fase di esecuzione.

Tali operazioni consentono di comunicare attraverso il servizio /presa-carico, messo a disposizione
da ANAC, un nuovo codice fiscale associandolo a un diverso Responsabile Unico di Progetto.

NB. Sebbene ANAC preveda l'invio del codice appalto e CIG, attualmente la presa in carico
avviene solo a livello di appalto e non di lotto, in quanto la funzione di presa in carico del singolo
CIG non ¢ ancora disponibile da parte di ANAC.

3 SoOSTITUZIONE RUP IN FASE DI AFFIDAMENTO

In fase di pubblicazione, partecipazione e valutazione della procedura, I'utente RUP (per singola
procedura e non in modo massivo) puo trasferire la competenza della gara ad un altro RUP grazie
al nuovo comando “Sostituzione RUP” disponibile nel menu “Funzioni”, selezionabile dalla
pubblicazione sino alla definizione della graduatoria proposta.

Bando/Inviti
Salva  Invio  Stampa  Gestione PCP Visualizza Comunicazioni m rea Commissione  Awisi  Chiarimenti  Esiti/Pubblicazioni  Precedente
InfoMail  Chiudi Modifica Bando
compilators Titolo documento Rettifica ma Registro di Sistema
Lavorgna Carla Sostituzione RUP P2_16 Revoca PIOD1719-24
Data invio Fase Proroga

04/11/2024 11:49:44 Presentazione Offerte/Risposte Sospensione Gara
Scheda PCP Stato Scheda PCP Ripristino Gara
Riammissione Offerta

Assegnaa
DATI PROTOCOLLO

Fascicalo Pratocallo Data Protacollo

anno titolario.progressivo

Figura 1: Sostituzione R.U.P,nel menu Funzioni

3/12

PuntoZero S.carl
SEDE LEGALE

Via G.B. Pontani, 39 - 06128 Perugia Tel. 075.50271
CF. - PIVA - Reg. Imp. 02915750547 Fax 075.5003402
REA CCLAA. 250357 puntozeroscarl@pec.it

Cap. Soc. € 4.000.000,00 i.v. www.puntozeroscarl.it

ha formattato: Tipo di carattere: 9 pt, Corsivo,
Colore carattere: Colore
personalizzato(RGB(31;73;125))




puntozero

LA NUOVA VERSIONE DELL' INNOVAZIONE

Al click sulla nuova voce di menu, si accede a un nuovo documento che consente di selezionare il nuovo RUP

acuitra

sferire la responsabilita dell’appalto.

Sastituzione RUP

“Hote

Sava  Confema  Smmps  Chiudi

Compiatore Regisiro di Sistema Data Stato
Lavorgna Carla ntavsrszane
Regista i Sistema di Riferoento Fascicoka & Sisterna
Po0ITI924 Feoos2
Oggetio Bandis
Sostituzione AUP
Ente Proponerte RUP proponente precedents Nuowo RUP progonente
Conne 4 Provs Completa Comune Seiezons -
Enme Appshante RUP sopahante precedente Moo RUP sppalante.
Comane i Provs Lavorgma Carly Selezons -
Allegato

Figura 2: Documento di Sostituzione R.U.P.

Nella maschera sono presenti:

Ente proponente - pre-popolato e non modificabile

RUP proponente precedente - pre-popolato e non modificabile

Nuovo RUP proponente = menu a tendina contenente la lista dei RUP per I'ente di riferimento

Ente appaltante - pre-popolato e non modificabile

RUP appaltante precedente - pre-popolato e non modificabile

Nuovo RUP appaltante = obbligatorio menu a tendina contenente la lista dei RUP per I'ente di
riferimento

Allegato - campo facoltativo per caricare eventuali documenti

Note > campo testuale obbligatorio

Al click su “Conferma” si innescano i seguenti processi automatici:

Il nuovo

Il sistema invia un’e-mail al nuovo RUP inserito nel documento per chiedergli di procedere con la
presa in carico;

Il precedente RUP viene inserito nei riferimenti della procedura, a seguito dell’effettiva presa in carico
da parte del nuovo RUP;

La sostituzione viene storicizzata nella sezione Documenti.

RUP (RUP/Delegato Affidamento) nella pagina dell’elenco delle procedure, ha a disposizione un

nuovo pulsante nella toolbar denominato “Prendi in carico” il quale - anche in modo massivo per piu

procedu
/presa-c

re - permette la presa in carico effettiva della competenza dell’appalto richiamando il servizio di ANAC
arico.
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Figura 3: Elenco delle procedure

La chiamata alla PCP ¢ visibile anche nel tab “Cronologia PCP” della gara per controllarne I'esito. In caso di
errori restituiti da ANAC verra mostrato un pop-up con il seguente messaggio: “Si e presentato un errore con
il processo di presa in carico. Si prega di controllare la Cronologia PCP per ulteriori dettagli”’ e il dettaglio
dell’errore sara consultabile dalla Cronologia PCP in cui saranno disponibili anche i relativi documenti Json.

Testats  Interpecabiith  Atti

Informazioni Tecniche Lokt Busta Amministrativa

PR PSR — Mmﬁmmw- P R R —

Pagha: 1 v dil e o Righe per pagina 25
[P T— R T
I R, Saborato ) o e & " &
S— —
eecanco Tatorato T11/2028 145618 TN 1/2008 185615 T oy =z
JE— Baora s 17280 samiama 17251 " " w2 "
T — - oz 25 out 12z 172580 i % b2 &
esfooperagione. Elaborata 42024172528 oa1/2024 172540 X
Jrar— caborsto vz rasz oannzuzs 172528 n x Pz X
cresappat elaborsto sanvzoe sz oanniznza 172527 X n P12 X

Figura 4: Cronologia PCP

4 TRASFERISCI PDA IN FASE DI AGGIUDICAZIONE

Nella PDA, ottenuta la graduatoria provvisoria per tutti i lotti (al netto di quelli esclusi), attraverso il nuovo
comando “Trasferisci PDA” € possibile effettuare il trasferimento del documento PDA in capo al RUP
Esecuzione per consentirgli una presa in carico mediante esplicito comando.
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Procedura di Aggiudicazione

NoteeAllegati ~ Seduta~  Comunicazioni +

Compilatore
Rup Secendo

Stato
Valutazione

Protocollo

Registro Bando
PIO01255-24

Importo Appalto €
300.000.00

Criterio di Aggiudicazione Gara
Costo Fisso

Offerte Anomale

Riparametrazione del Punteggio Teenico
no

ci6
100827C 546

Richiesta Campionatura
no

Oggetto

test

Lista Offerte I Trasferisci PDA I Gestione PCP ~  Visualizza ~  Chiudi

Trtolo documento Registro di Sistema

PDA per PI001255-24

Data Protocollo Stato Seduta Virtuale
Chiusa
Fascicolo di Sistema Scheda PCP
FEQU1102 sz

Importo a Base dAsta Genera Convenzione completa
300.000,00 no
Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica

no Percentusle

Criterio di riparametrazione

CUP (in caso di pill CUP utilizzare il separatore ™) Atto indizione

- Cormision .

I i Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati Note Cronologia  Cronologia PCP  Documenti

Data Invio

Accordo di Servizio
no
Modalita di partecipazione

Telematica

Data Atto Indizione

Figura 5: Procedura di Aggiudicazione

Al click su “Trasferisci PDA” si accede al documento Trasferisci PDA in cui sara necessario inserire il nuovo

Ente Esecuzione e RUP
documenti della procedura

Esecuzione ed eventuali allegati e note. Il documento sara poi visibile tra i

Trasforisci PDA

Comptaire
0t v Care.

L ]
—

Cpgenssunas
217216 Fuses 585 (i) Wt PP

Eme g
[rTe——
Eme apparame

e Evmzoe

Bepero 8 S o

Fuasiesio @ Sama

semerss

e Mtea oo

[ryre—
RALP Exmoine

:Y

PuntoZero Sccarl
SEDE LEGALE

Via G.B. Pontani, 39 - 06128 Perugia
C.F. - PIVA - Reg. Imp. 02915750547

REA CC.LAA. 250357

Cap. Soc. € 4.000.000,00 iv.

Figura 1: Trasferimento a RUP Esecuzione in PDA

Tel. 075.50271

Fax 075.5003402
puntozeroscarl@pec.it
www.puntozeroscarl.it

6/12




puntozero

LA NUOVA VERSIONE DELL' INNOVAZIONE

Come per la fase di affidamento al click su “Conferma” viene inviata un’e-mail al nuovo RUP Esecuzione per
comunicargli di procedere con la presa in carico a partire dalla procedura di aggiudicazione ed, a seguito
dell’'effettiva presa in carico, il RUP precedente viene aggiunto nei riferimenti della procedura.

Effettuando il trasferimento, il vecchio RUP non avra piu a disposizione tutti i comandi attivi, ma saranno
disattivati:

Tutti i comandi nella sezione “Valutazione amministrativa” eccetto: Estrazione ausiliarie, verifica offerte
multiple e scarica allegati.

Testata Commissionl Sedutedigara  Comversazione Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note  Cronologia  Documenti
AperturaBuste  Esitow  Termina Valutazione Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple  Estrazione Ausiliarie  Cres Verbale  Scarica Allegati
Buste Riga  Verifica_ | Esclus StetoFirma | Ag.  Fomitore | Posi  Ststo Dettaglio | Motivazione | Data ricezione Registro di Sis_
=) 1 s AF Soluzi L Ammessa ; Ammessa — 31/07/202416:07:38 | PIDOT257-24
a 2 s ¥ ALFAspa | W Ammessa ; Ammessa— | 31/07/20241611:59 | PID01259-24
a 3 < AM * Ammessa F Ammessa-—_ | 31/07/202417:2029 | PIO01261-24

Figura 2: Comandi disabilitati in Valutazione Amministrativa

Tutti i comandi nella sezione “Valutazione tecnica” eccetto: Visualizza giudizi per criterio, Tabella
riparametrazione punteggi, Scarica allegati.

Testata Commissioni Sedutedigara Conversazione vﬁmmnaa\mmimmﬁn Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia  Documenti

AperturaBuste  Assegna punteggio  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteggi  Esito =+ Comunicazioni Integrativa

Awia apertura b

Ripristina Fase  CreaVerbale  Scarica Allegati

Busta Tecnica Stato Firma Riga Fomitore Data / ora ricezione Registro Di Sisterna - Offerta Stata Detta_ Sch. | Punteggio Tecnico
1 il 1 AF Soluzioni | 31/07/202416:07:38 | PIO01257-24 Valutato =4 80,00
3 & 2 ALFA spa 31/07/202416:11:59 | PID01259-24 Valutato = 90,00
=) o 3 A 31/07/202417:2029 | PID01261-24 Valutato =4 85,00

Figura 3:Comandi disabilitati in VALUTAZIONE TECNICA

Tutti i comandi nella sezione “Riepilogo finale” eccetto: riepilogo punteggi, esporta riepilogo, lista offerte e
scarica allegati.

e e -.‘.‘,.mm.wm.mh..m [P

st

Agguicasine Proposts

ApeturaBuste  Esfiow  RefificaValore Economica  Calcolo Economico  Tabell Riepiloge Punteggi  Decader Termine Controll 6 Aggiudicazione  CreaVerbale  Ripistina Fase  EsportaRiepiogo  Lista Offerts  Scarica Allegatl
Eoomomics | Voapore Amminevwvs | Fomere | AtMeemal | fank | Serwggs | SumsOffen N akrectn | o Omtsgie Mowamon  starire

ammessa weskn | g ' Agguusies Pracviasns asonms | e

Figura 4:Comandi disabilitati in Riepilogo Finale

| comandi nella sezione “Documenti”
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Testata Commissioni Sedutedigara Conversazione Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale  Allegati  Note [rnnnlngja

Elimina  Seleziona

Apri Documento Registro di Sistema Titolo documento Data Data invio Stato
O / Comunicazione PI000925-24 Gomunicazione Di Verifica Requisiti Amministrativi | 12/05/202413:04:08 | 12/05/2024 130815 | Inviata Risposta
O 4 Comunicazione PI000929-24 Esito Definitivo 12/05/202413:1519 | 12/05/2024131710 | Inviato
[m] J c c di Richiesta Stipula Contratto 12/05/202413:23:05 | 12/05/2024 132447 | Inviato

Figura 10: Comandi disabilitati in Documenti

e Il menu a tendina “Seduta” e le funzionalita della “Gestione PCP”

Procedura di Aggiudicazione
Note e Allegati mv Comunicazioni ~  Lista Offerte Trasferisci PDA  Esiti/Pubblicazioni  Gestione PCP ~ Visualizza +  Chiudi

Compilatore Nuova Seduta fitolo documento Registro di Sistema Pubblica Avviso Aggiudicazione
LavorgnaC  Inizio Seduta Virtuale | PDA per PI000408-24 Consulta Awiso

Stato Fine Seduta Virtuale Invio non aggiudicazione
Valutazione

Protocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtuale

Chiusa

Registro Bando Fascicolo di Sistema Scheda PCP
PIDD0408-24 FE00771 s2

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta Genera Convenzione completa Gara su Delega
100.000,00 100.000,00 no no

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Offerta i Modalita di par
Prezzo pil basso no Percentuale Telematica

Figura 11: Comandi disabilitati Seduta e Gestione PCP

Il precedente RUP potra quindi continuare ad accedere alle comunicazioni, esportare la cronologia ed
eventualmente scaricare allegati e visualizzare esiti e pubblicazioni dall'apposita lista.

Al click su “Conferma” del Trasferisci PDA viene inviata un’e-mail al nuovo RUP Esecuzione che accedendo
al documento di Procedura di aggiudicazione (PDA), nella pagina dell’elenco delle PDA (Valutazione Gare),
ha a disposizione un pulsante nella toolbar denominato “Prendi in Carico” il quale - anche in modo massivo
per piu procedure - permette la presa in carico effettiva della competenza dell’appalto richiamando il servizio
di ANAC /presa-carico.

NOTA BENE: verra estesa la visibilita della cartella “Aggiudicazioni in attesa di contratto” al RUP Esecuzione
solo dopo che & stato eseguito un “Trasferisci PDA” e la presa in carico esplicita da parte del nuovo RUP
Esecuzione.

NOTA BENE: Il RUP Esecuzione, cosi come I'Ente Esecuzione, sono selezionabili senza vincoli rispetto al
RUP Proponente e al’Ente Proponente precedentemente inseriti.
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5 TRASFERIMENTO CONTRATTO

Nel contratto € possibile effettuare il trasferimento del documento in capo al nuovo Rup Esecuzione per
consentirgli una presa in carico mediante esplicito comando. Per abilitare il pulsante “Trasferisci Contratto”
situato nel menu in alto, € necessario selezionare un nuovo Ente Esecuzione o un nuovo RUP Esecuzione
attraverso i campi abilitati.

Contratts
Fr P Ty e ——
. f— P— —
P e then
o
.
SoReSa SPA
SR P i et
e
e g
Fucenoasaems oot cer b
e - e stz
[Er—r—. S —
E— Pt e eaezs
.
B —
Coer it P —
rmraarics
T L
st [~ [

Figura 12: Nuova funzionalita trasferisci contratto

I sistema riconoscera quindi il cambio di Ente o RUP, e chiedera di confermare il trasferimento attraverso un
messaggio di avviso. Contestualmente il pulsante “Trasferisci Contratto” risultera abilitato.

Contratto
- e e s
O pe—.
Lnbtrmatar ] e -]
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Figura 13: Funzionalita trasferisci contratto

Cliccando sul pulsante Trasferisci Contratto, il sistema chiedera nuovamente conferma del trasferimento di
contratto.

Figura 14 — Conferma di trasferimento

Selezionando “OK?”, il sistema tramite messaggio confermera I'avvenuta operazione di richiesta.

Trasterisci Contratto eseguito
u| @ Informazione: o iretiamente oo
Cantratto

Sava  Ivia  Vieualizzaw  ModifcaContralto  Trasferisc Conlrallo  Medello Contratio  Funzioni = Chiudi

Figura 15— Conferma Trasferisci contratto eseguito correttamente

Il pulsante “Invia” restera attivo e potra essere utilizzato dal RUP uscente fino ad avvenuta presa in carico da
parte del RUP subentrante.

o e 411305411558 Terge s G e 333,

Procedure o Gara - Contrattn

s ° Repuss = v

Ageebensninaeene

Figura 16 — Pulsante Prendi in Carico

Il RUP subentrante potra quindi procedere a prendere in carico il trasferimento tramite apposito pulsante
“Prendi in Carico” presente nel folder contratto.
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Per annullare una richiesta di trasferimento di contratto, il RUP richiedente, all’interno della scheda di
contratto, dovra inserire nuovamente il nome del RUP richiedente, in modo che torni sotto la sua stessa
gestione. Procedere quindi a effettuare la richiesta di trasferimento come descritto sopra.

6 TRASFERIMENTO AFFIDAMENTO IN FASE DI ESECUZIONE

La funzione di trasferimento dell’affidamento a un nuovo RUP durate la fase di esecuzione & disponibile nel
modulo di Esecuzione al cui manuale si rimanda per la specifica spiegazione della funzione.
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